ZARZADZENIE NR 228.2024
WOITA GMINY IMIELNO
z dnia 24 grudnia 2024r.

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy w Imielnie do przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji oraz informowania sygnalisty

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z p6in. zm.) oraz art. 44 ust. 2, 3, 4 i6
ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r. poz. 928) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Upowazniam pracownikow Urzedu Gminy w Imielnie:

1) Panig Urszule Bedkowska — Sekretarza Gminy

2) Pania Barbare Kania — Inspektora ds. Obstugi Rady Gminy i Komisji

3) Pana Marka Warchot — Informatyka

do:

1. przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2. kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3. przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych.

§ 2. Zobowigzuje upowaznionych pracownikéw do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatarn nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.
Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane wytgcznie
w celu podjecia dziatan nastepczych.

§ 3. Jezeli zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Urzedu Gminy w Imielnie, pracownik ten jest obowigzany do:
1. nieujawniania informacji mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;
2. niezwlocznego przekazania zgfoszenia upowaznionemu pracownikowi Urzedu Gminy
w Imielnie - bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Imielno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024r.
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